SORUŞTURMA EMRİ
ÖRNEK NO : 1

SAYI  : 
KONU: Disiplin Soruşturması                                                                             ..../…./201..

Sayın; Prof.Dr.  ………………………..
            Öğretim Üyesi

         Fakülteniz/Enstitünüz/Yüksekokulunuz …………………………… Bölümü/Programı ………………… numaralı öğrencisi ………………………………… ‘ın ..../…./201.. tarihinde …………. ……………….. ………………. ……………… eyleminde bulunması olayı ile ilgili açılan disiplin soruşturmasında “Soruşturmacı” olarak görevlendirildiniz.
         Gerekli soruşturmayı yaparak hazırlayacağınız 2 (iki) nüsha soruşturma raporunun soruşturma dosyası ile birlikte Dekanlığımıza/Müdürlüğümüze gönderilmesini rica ederim.

……… ………………
………… Dekanı / Müdürü




Not : Birden fazla soruşturmacı görevlendirilmesi halinde bu yazı hepsine ayrı ayrı yazılır.






TOPLU VE/VEYA SÜREKLİLİK ARZEDEN OLAYLARA İLİŞKİN
SORUŞTURMA EMRİ
ÖRNEK NO : 2
T.C.
DÜZCE ÜNİVERSİTESİ

SAYI  : 
KONU: Disiplin Soruşturması                                                                             ..../…./201..

Sayın; Prof.Dr.  ……………………….. (*)
            Öğretim Üyesi

         Aşağıda adı soyadı, birimi ve bölüm/programı yazılı Üniversitemiz öğrencileri hakkında …./…./201.. tarihinde ………………………. alanında izinsiz toplantı düzenlemeleri, ideolojik ve yasadışı örgüt lehine slogan atmaları, güvenlik görevlilerimize saldırıda bulunarak darp etmeleri, huzur, sükun ve çalışma düzenini bozucu davranışta bulunmaları toplu olayı ile ilgili olarak Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’nin    12/1-d maddesi gereğince açılan disiplin soruşturmasında, aynı yönetmeliğin 12/2 maddesine göre oluşturulan soruşturma komisyonunda “Soruşturmacı” olarak görevlendirildiniz.
	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

Prof.Dr. …..… ………
               Rektör


EKLER :
Ek-1 Soruşturma Komisyonu Listesi
Ek-2 Olay Tutanağı ve Üste Yazı
Ek-3 Hakkında Soruşturma Yapılacak Öğrenci Listesi

Not (*): Aynı soruşturma emri diğer komisyon üyelerine de gönderilir.    
KOPYA TUTANAĞI
ÖRNEK NO : 3


TUTANAK

	……………. Fakültesi ……… kat …….. nolu sınıfta …./…../201….. tarihinde saat ..…:00’da başlayan “………….. …………………” dersi ara sınavı sırasında duvar kenarı önünden üçüncü sırada oturan …………………… numaralı öğrencisi (A)’nın sıra üzerinde hesap makinası ile kopya çektiği (veya kopyaya teşebbüs ettiği) saat …. …’de tespit edilerek öğrencinin kopya malzemesine ve cevap kağıdına el konulmuş, yapılan incelemede sınavda sorulan sorular ile ilgili olarak …’nci ve …’cü soruların çözümü / denkleminin hesap makinası hafızasında kayıtlı olduğu ve soruların cevaplandırmasında kullandığı görülmüştür. Öğrencinin yoklama listesine imza atması sağlanmış ve öğrenci sınıftan çıkarılarak iş bu tutanak tutulmuştur.
	Tutanağın tutulduğu :
            Tarih : …./…../201…… - Saat : ……..
	Yer : ………. Fakültesi ……………. kat …….. nolu sınıf  

	EKLER :
	Ek-1 Öğrenci Cevap Kağıdı (2 Sayfa)
	Ek-2 Kopya Aracı (Bir Adet Hesap Makinası)


Öğretim Üyesi			Gözetmen			Gözetmen
Adı Soyadı 				Adı Soyadı 			Adı Soyadı
İmza					İmza				İmza





KOPYA İŞLEMİ BİLDİRİM YAZISI
ÖRNEK NO : 4

…../…../201..

……….…………………… FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA 

	…./…./20.. tarihinde saat ……’da yapılan …………………………………… dersi ……….. sınavında …………… numaralı öğrencisi ……………………………………….’ın …………………………. suretiyle kopya çektiği tespit edilmiş ve hakkında tutanak düzenlenmiştir. Buna ilişkin dersin öğretim elemanı ve gözetmenlerce tutulan tutanak ve kopya malzemesi ektedir.
	Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

	      ……………………………..…………….…………Bölüm Başkanı
EKLER :
Ek-1 Cevap Kağıdı (…… Sayfa)
Ek-2 Kopya Malzemesi (………. Adet)



 







Katip Yemin Metni



	…./…./……


KATİP
YEMİN METNİ

Görevlendirilmiş olduğum soruşturma sırasında görmüş, duymuş ve yazmış olduğum bilgi ve belgeler hakkında hiçbir yerde hiçbir şekilde beyanda bulunmayacağıma, gizlilik ilkesine bağlı kalacağıma namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim. 
			

										Ad-Soyad
										   ( İmza) 

	













    
İFADEYE ÇAĞRI YAZISI (*)
ÖRNEK NO : 5

…../…../201..

	Sayın ……………… ………………
                     …………… Numaralı ……………… Bölümü/Programı Öğrencisi


	……/…../201.. tarihinde meydana gelen ……………….. ……………………………
olayı ile ilgili olarak ifade vermek üzere …../…./201.. tarihinde saat ……’de …………………………..’da hazır bulunmanızı rica ederim. 


Yrd.Doç.Dr. ……………  ………………
                       Soruşturmacı











(*) : Verilecek süre, öğrenciye yapılan tebliğden sonra en az 7 (yedi) günlük süreyi takip eden bir tarih olmalıdır. 
İFADE TUTANAĞI (SANIKLAR İÇİN)

ÖRNEK NO : 6
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ

İFADESİ ALINAN :
	Adı – Soyadı
	:

	Doğum Yeri ve Tarihi
	:

	Ana Adı – Baba Adı
	:

	Fakülte /YO /MYO
	:

	Bölümü /Programı
	:

	Öğrenci No’su
	:

	İkametgah Adresi
	:

	
	



	İfadenin Alındığı Yer
	:

	İfade Tarihi
	: …../…../201…



	Yukarıda açık kimliği yazılı ………………  …………………….’a hakkında yapılan soruşturma konusu olay açıklanarak, soruldu;
SORU 1 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 1 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
SORU 2 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 2 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
SORU 3 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 3 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
	Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak, ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine tutanak hep birlikte imzalandı.

SORUŞTURMACI			İFADEYİ YAZAN	             İFADE VEREN
……………………….                             (KATİP)                                (SANIK)
……………………….                 …………………………           ………………………		





















İFADE TUTANAĞI (TANIKLAR İÇİN)

ÖRNEK NO : 7
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ

İFADESİ ALINAN :
	Adı – Soyadı
	:

	Doğum Yeri ve Tarihi
	:

	Ana Adı – Baba Adı
	:

	Fakülte /YO /MYO
	:

	Bölümü /Programı
	:

	Öğrenci No’su
	:

	İkametgah Adresi
	:

	
	



	İfadenin Alındığı Yer
	:

	İfade Tarihi
	: …../…../201…



	Yukarıda açık kimliği yazılı ………………  …………………….’a yemini yapacağı bildirilerek, “bildiğimi dostoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” diyerek yemin etmesi üzerine soruşturma konusu olay açıklandıktan sonra soruldu;
SORU 1 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 1 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
SORU 2 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 2 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
SORU 3 : ……………….. ………………………………….. ………………………………?
CEVAP 3 : ……………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
	Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak, ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine tutanak hep birlikte imzalandı.

SORUŞTURMACI			İFADEYİ YAZAN	             İFADE VEREN
……………………….                             (KATİP)                                (TANIK)
……………………….                 …………………………           ………………………		





















DİSİPLİN DURUMU ARAŞTIRMASI

ÖRNEK NO : 8
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ


................................. ………………………….’NA(*)

	……………. …………………’nın ...../…../201.. tarih ve ………….. sayılı soruşturma emri gereğince, …………….. ……………………… Bölümü/Programı …………... numaralı öğrencisi hakkında yürütülmekte olan disiplin soruşturması nedeniyle adı geçenin daha önce disiplin cezası alıp almadığının, almış ise ceza özetinin tarafıma bildirilmesini arz / rica ederim.



Yrd.Doç.Dr. …….........  ………………
                     Soruşturmacı













(*): Bu yazı öğrencinin sicil ve disiplin kaydını tutan Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na veya Fakülte Dekanlığına /YO/MYO Müdürlüğü’ne yazılır.
EK SÜRE TALEP YAZISI

ÖRNEK NO : 9
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ

DOSYA NO: ………..


................................. ………………………….’NA(*)

	…../…./201.. tarih ve …………… sayılı soruşturma emirleriniz gereğince …………   ………………… Bölümü/Programı ……………… numaralı öğrencisi ……………. ………….. hakkında yapılmakta olan soruşturmada dinlenmesi gereken yeni tanıkların bulunması ve bazı belgelerin gönderilmesi için …../…../201.. tarihinden itibaren ……. gün ek süre verilmesi hususunda bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.	



Yrd.Doç.Dr. …….........  ………………
                                                                                                          Soruşturmacı












(*) : Ek süre soruşturma emri veren makamdan talep edilir.
EK SÜRE ONAY VE BİLDİRİM YAZISI

ÖRNEK NO : 10
…../…../201..

Sayın; Prof.Dr.  ……………………….. 
            Soruşturmacı

	İlgi : …../…../201.. tarih ve …… sayılı ek süre talep yazısı.

	İlgi talebiniz üzerine Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’nin 13. maddesi gereğince soruşturmanın tamamlanabilmesi için …../…../201... tarihinden itibaren ….. gün ek süre verilmesi uygun görülmüştür. 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 



Yrd.Doç.Dr. …….........  ………………
                                                                                                          Dekan / Müdür
(Disiplin Amiri)











	
TEBLİĞ TUTANAĞI 
(Memur Vasıtasıyla Yapılacak Tebligatlar İçin)

ÖRNEK NO : 11
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ

DOSYA NO: ………..

	Ekli zarfta bulunan ……………….. ………………………’nın …../…../201.. tarih ve ………….. sayılı …………………… ……………………….. yazısı …../…../201.. tarihinde tebliğ edilmiştir.

	TEBLİĞ EDEN

	TEBELLÜĞ EDEN

	Adı Soyadı
	Adı Soyadı


	İmzası
	İmzası
















SORUŞTURMA RAPORU

ÖRNEK NO : 12

SORUŞTURMA RAPORU
	1-SORUŞTURMA EMRİNİ VEREN
	:


	2-SORUŞTURMA EMRİ TARİH VE SAYISI
	:


	3-SANIK(LAR)
	:


	4-SORUŞTURMA KONUSU
	:


	5-SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ
	:


	6-İNCELEME
	:



Bu bölümde soruşturmaya ne şekilde başlandığı, bu kapsamda nelerin inceleme konusu yapıldığı, sanık ve varsa tanık ifadeleri ile soruşturma kapsamında yapılan diğer işlemler özetlenir.




7-DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ :
Bu bölümde incelenen deliller ışığında olayın tahlili ve değerlendirmesi yapılır.







8-SONUÇ VE TEKLİF :
Bu bölümde yapılan değerlendirmelere göre olayın suç teşkil edip etmediği ve suçun hukuki yönden karşılığı olan Yönetmelik maddeleri, tekerrür ve indirim uygulanıp uygulanmayacağı ve sebebi belirtilerek sanık öğrenci hakkındaki teklif açık ve somut olarak belirtilir. …../…../201..


Yrd.Doç.Dr. …….........  ………………
                                                                                                          Soruşturmacı




















ÜST YAZI

ÖRNEK NO : 13

…../…../201..

................................. ………………………….’NA

	İlgi: …../…../201.. tarih ve …………. Sayılı soruşturma emri.

	İlgi soruşturma emri gereğince …………   ………………… ……………….. olayı ile ilgili olarak ………….Bölümü/Programı ……………… numaralı öğrencisi ……………. ………….. hakkında yapılan soruşturmaya ilişkin Soruşturma Raporu ve Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte ekte sunulmaktadır. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.	



Yrd.Doç.Dr. …….........  ………………
                                                                                                          Soruşturmacı


EKLER :
Ek- 1 Soruşturma Raporu ve Dosya (……. Sayfa)
Ek-2 Dizi Pusulası (……. Sayfa)















DİZİ PUSULASI

ÖRNEK NO : 14
T.C.
……………… ÜNİVERSİTESİ

DOSYA NO: ………..

DİZİ PUSULASI

	SIRA
	KONUSU
	ADET/SAYFA
	TARİH/SAYI

	1-
	Soruşturma Emri
	1/1
	…./…./201.. -

	2-
	Kopya Tutanağı
	1/1
	…./…./201.. 

	3-
	Kopya İşlemi Üst Yazısı
	1/1
	…./…./201.. 

	4-
	Sanık Davet Yazısı
	1/1
	…./…./201.. -

	5-
	Sanık (Ad Soyad) İfade Tutanağı
	1/2
	…./…./201.. 

	6-
	Tanık (Ad Soyad) İfade Tutanağı
	1/2
	…./…./201.. 

	7-
	Disiplin Durum Araştırması
	1/1
	…./…./201.. -

	8-
	Disiplin Araştırma Cevabı
	1/1
	…./…./201.. -

	9-
	Ek Süre Talep Yazısı
	1/1
	…./…./201.. -

	10-
	Ek Süre Onay Yazısı
	1/1
	…./…./201.. -

	11-
	Tebliğ Tutanakları
	4/4
	…./…./201.. 

	12-
	Soruşturma Raporu
	2/6
	…./…./201.. 

	13-
	Üst Yazı
	1/1
	…./…./201.. -



Toplam (…..) adet evrak teslim alınmıştır.

	Teslim Eden
	Teslim Alan
	Teslim Tarihi

	Soruşturmacı
	
	…../…../201..

	Adı Soyadı
	Adı Soyadı
	

	İmza
	İmza
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